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Prot. 426                                                                                  Fisciano, 06/02/2018 

AL PERSONALE ATA 

ALL’ALBO 

AL SITO WEB 

 

Oggetto: Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e 

ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. Avviso pubblico 10862 del 16/09/2016 “Progetti di 

inclusione sociale e lotta al disagio nonché per garantire l’apertura delle scuole oltre l’orario 

scolastico soprattutto nella aree a rischio e in quelle periferiche”. Asse I – Istruzione – Fondo Sociale 

Europeo (FSE). Obiettivo specifico 10.1. – Riduzione del fallimento formativo precoce e della 

dispersione scolastica e formativa. Azione 10.1.1 – Interventi di sostegno agli studenti caratterizzati 

da particolari fragilità. 

10.1.1A-FSEPON-CA-2017-350 - Titolo Progetto “Tutti insieme per costruire il nostro futuro”  

 CUP: C49G17000410007. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTO il Programma Operativo Nazionale 2014- 2020 “Per la scuola, competenze e ambienti per 

l’apprendimento” finanziato con il Fondo Sociale Europeo – Avviso pubblico 10862 del 16/09/2016 

“Progetti di inclusione sociale e lotta al disagio nonché per garantire l’apertura delle scuole oltre 

l’orario scolastico soprattutto nelle aree a rischio e in quelle periferiche”  

 VISTA la nota MIUR. AOOGEFID.REGISTRO UFFICIALE (U). 0031732.25-07-2017 recante in 

Oggetto: Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola,competenze e 

ambienti per l’apprendimento”  2014  –  2020  –  Aggiornamento  delle  linee  guida  dell’Autorità  

di  Gestione  per l’affidamento dei contratti pubblici di servizi e forniture di importo inferiore alla 

soglia comunitaria diramate con nota del 13 gennaio 2016, n. 1588; 

VISTA  la  nota  MIUR.AOOGEFID.REGISTRO  UFFICIALE  (U).0034815.02-08-2017  Fondi  

Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti 

per l’apprendimento”2014 – 2020 – Attività di formazione – Iter di reclutamento del personale 

“esperto” e relativi aspetti di natura fiscale, previdenziale e assistenziale. Chiarimenti 

VISTA la nota MIUR prot.n. AOODGEFID 28607 del 13/07/2017 e l’elenco dei progetti autorizzati 

per la regione CAMPANIA;  

VISTA la nota MIUR prot.n. AOODGEFID 31700 del 24/07/2017 relativa alla formale 

autorizzazione del Piano operativo del progetto presentato da questa Istituzione scolastica;  

VISTE le linee guida dell’autorità di gestione P.O.N. di cui alla nota MIUR 1588 DEL 13.01.2016 

recanti indicazioni in merito all’affidamento dei contratti pubblici di servizi e forniture al di sotto 

della soglia comunitaria;  

VISTI i Regolamenti (UE) n. 1303/2013 recanti disposizioni comuni sui Fondi strutturali e di  
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investimento europei, il Regolamento (UE) n. 1301/2013 relativo al Fondo Europeo di Sviluppo 

Regionale (FESR) e il Regolamento (UE) n. 1304/2013 relativo al Fondo Sociale Europeo;  

VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche;  

VISTO il D.I. 44/2001 art.33 punto 2 e art.40;  

PREMESSO che per l’attuazione del Progetto è necessario avvalersi di figure di supporto per la 

gestione del Piano; 

Considerata la necessità di dover avviare le attività; 

INDICE 

una procedura  di  selezione  per  titoli  utile  al  reclutamento  di  Assistenti  Amministrativi,  

Collaboratori Scolastici in servizio nell’Istituto ai quali affidare incarichi amministrativi e di collabo 

razione per il Piano Integrato degli Interventi qui di seguito riportato: 

TITOLO MODULO OBIETTIVO DESTINATARI DURATA TEMPI SEDE 

TIRO CON L’ARCO, IL 

PIU’ ANTICO DEGLI 

SPORT MODERNI 

 

Progetto di 

educazione 

motoria, sport e 

gioco didattico 

Allievi Secondaria 

di primo grado 

(classi 1,2,3)  

30 ORE  Gennaio-

Maggio 
Fisciano 

secondaria 

DANZA MODERNA E 

HIP HOP 

 

Progetto di 

educazione 

motoria, sport e 

gioco didattico 

Allievi Primaria 

(classi 3,4) 

30 ORE Gennaio-

Maggio 
Fisciano 

primaria 

TEATRANDO SI 

IMPARA  

Piccola 

accademia di 

arte, scrittura 

creativa e teatro 

Allievi Primaria 

(classi 4) +  

Allievi Secondaria 

di primo grado 

(classi 1) 

30 ORE Febbraio-

Maggio 
Fisciano 

secondaria 

DIGIMATEMATICA Potenziamento 

delle abilità di 

base di 

matematica e di 

informatica 

 

Allievi Secondaria 

di primo grado 

(classi 2) 

30 ORE Febbraio-

Maggio 
Fisciano 

secondaria 

IL “NICODEMI”  Potenziamento 

delle abilità di 

italiano (scrittura 

creativa per la 

creazione di un 

blog 

giornalistico) 

Allievi Secondaria 

di primo grado 

(classi 2) 

30 ORE Febbraio-

Maggio 
Fisciano 

secondaria 

SPEACK UP Progetto di lingua 

straniera inglese 

Allievi Secondaria 

di primo grado 

30 ORE Febbraio-

Maggio 
Fisciano 

secondaria 
OPEN MINDS Progetto di lingua 

straniera inglese 

Allievi Secondaria 

di primo grado 

30 ORE Febbraio-

Maggio 
Fisciano 

secondaria 
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Personale ATA: Collaboratori scolastici,  Assistenti amministrativi: 

REGOLAMENTO PERSONALE ATA 

La partecipazione alla procedura comparativa implica l’accettazione delle seguenti condizioni: 

svolgere l’incarico secondo il calendario predisposto dal Gruppo Operativo del Piano; 

- assicurare la propria presenza agli  incontri  che  il  Gruppo  Operativo  del  

Piano  riterrà necessario; 

- produrre la documentazione richiesta dalla normativa e assicurare la regolare 

compilazione della piattaforma on-line del Ministero per la parte di competenza. 

Le attività si svolgeranno in orario extrascolastico pomeridiano, 

La prestazione professionale del Personale ATA sarà retribuita con l’importo lordo previsto dal 

vigente C.C.N.L. Scuola, per ogni ora di incarico effettivamente svolta e comprende tutti gli 

eventuali compiti previsti dall’incarico, nei limiti delle ore previste dal piano. 

Il corrispettivo pattuito si intenderà onnicomprensivo. I compensi saranno corrisposti a prestazione 

ultimata, previo accreditamento dei fondi europei all’Istituzione scolastica, e dopo l’espletamento 

della necessaria verifica dei risultati. Gli atti di nomina saranno emessi sulla base delle disponibilità 

e saranno definiti sulla base delle attività effettivamente realizzate e delle ore di lavoro effettuate 

come risultante dai fogli di presenza e/o dai verbali nei limiti delle ore previste dal piano. 

Gli incarichi potranno essere revocati in qualunque momento, senza preavviso e indennità di 

sorta, per fatti e/o motivi organizzativi, tecnico-operativi e finanziari che impongano 

l’annullamento dell’attività. 

Funzioni del Personale ATA nei progetti PON 
La scansione temporale delle attività sarà formalizzata in un calendario che verrà predisposto dal 

D.S.G.A.. 

Le attività e i compiti del Personale ATA sono definiti dalle Disposizioni e Istruzioni per 

l’attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali Europei. In particolare: 

I Collaboratori scolastici dovranno: 

1.Garantire apertura e chiusura della scuola in orario pomeridiano nei giorni di svolgimento dei 

progetti; 

2.Accogliere e sorvegliare i corsisti; 

3.Tenere puliti i locali; 

4.Collaborare con gli esperti e i tutor d’aula; 

5.Firmare il registro di presenza in entrata e in uscita; 

6.Seguire le indicazioni e collaborare con il Gruppo Operativo di Piano. 

L’assistente amministrativo dovrà: 

1.Gestire il protocollo; 

2.Custodire in appositi archivi tutto il materiale, relativo a ciascun Obiettivo/azione; 

3.Raccogliere e custodire il materiale, relativo al Piano Integrato di Istituto; 
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4.Riprodurre in fotocopia, o al computer il materiale cartaceo e non (test, circolari, verifiche, 

verbali, disposizioni, dispense...) inerenti alle attività del Piano Integrato e prodotto dagli attori 

coinvolti nel Piano Integrato di istituto; 

5.Collaborare con esperti/tutor dei diversi moduli  

5.Richiedere e trasmettere documenti; 

Per l’area contabilità e magazzino dovrà: 

1.Emettere buoni d’ordine; 

2.Acquisire richieste offerte; 

3.Gestire il carico e scarico del materiale; 

4.Richiedere preventivi e fatture; 

5.Gestire e custodire il materiale di consumo; 

Per l’area pagamenti e rendicontazione dovrà: 

Per tutte le aree: 

- Firmare il registro di presenza in entrata e in uscita; 

- Seguire le indicazioni e collaborare con il Gruppo Operativo di Piano. 

Il reclutamento del personale ATA avverrà sulla base dei seguenti criteri: 

1. disponibilità espressa per iscritto; 

2. possesso di esperienza pregressa specifica e continuità di servizio; 

3. possesso certificato (o autocertificato) di titoli specifici e professionali connessi all’oggetto 

dell’incarico da svolgere; 

 4. attitudine in relazione ai compiti e coerenza con incarichi specifici già svolti. 

I requisiti richiesti per la figura di Assistente Amministrativo sono i seguenti: 

a) Disponibilità ad accettare l’incarico; 

b) Esperienza pregressa attinente all’incarico; 

c) Conoscenze e uso della piattaforma on line “gestione progetti PON “ 

In caso di più richieste, si procederà con la graduatoria di Istituto inerente all’anzianità di servizio. 

I requisiti richiesti per il Collaboratore scolastico sono i seguenti: 

a) Disponibilità ad accettare l’incarico; 

MODALITA’ DI PARTECIPAZIONE 

Il personale interessato, aspirante all’incarico, dovrà presentare entro il termine perentorio delle 

ore 12,00 del 13/02/2018, tramite email SAIC89000V@ISTRUZIONE.IT domanda di 

partecipazione, redatta secondo il modello allegato, insieme al CV in cui saranno messe in 

evidenza tutte le indicazioni utili alla formazione di un giudizio di idoneità in rapporto all’incarico 

stesso.  

Nella richiesta l’aspirante autorizzerà l’istituto al trattamento dei dati personali in conformità 

alla legge 196/2003 e successive modificazioni ed integrazioni. 
Il presente bando è disponibile, insieme alla modulistica, sul sito dell’Istituto. 

Per quanto non espressamente indicato, valgono le disposizioni ministeriali indicate nelle 

Linee Guida di attuazione dei Piani Integrati di Intervento. 
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Si allega Modello di domanda  

 

 

 

 

                                                                                            Il Dirigente scolastico 

                                                                                            Prof. ssa Vitalba Casadio 
                                                                                                                     (Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice 

                                                                                                                   dell’Amministrazione digitale e normativa connessa) 
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